
Viešųjų pirkimų atlikimo algoritmas

01
Poreikių planavimas iki 

e.m. vasario 15 d.
02

Viešųjų pirkimų plano 
sudarymas iki kovo 10 d. 

ir pirkimų suvestinės 
paskelbimas iki kovo 15 d.

Techninės specifikacijos 
rengimas

03

Pirkimo inicijavimas ir 
rinkos tyrimas

06Apklausa, pirkimas Pretenzijų nagrinėjimas
07Laimėtojo paskelbimas, 

sutarties sudarymas
Sutarties vykdymo 

priežiūra ir kontrolė



•Numatomų atlikti einamaisiais metais darbų, veiklų sąrašas su preliminariais įkainiais ir numatomais terminais (skyrių vedėjai, už pirkimų planavimą, 
organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingas asmuo, pirkimų iniciatorius ir pirkimų organizatorius).

Poreikių planavimas iki e. m. vasario 15 d.

•Veiklų, darbų, paslaugų grupavimas pagal BVPŽ kodus (už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingas asmuo, pirkimų 
iniciatorius ir pirkimų organizatorius);

•Pirkimų būdų pasirinkimas (įvertina galimybę pirkti per CPO, CPV IS ar iš soc. Įmonių);
Viešųjų pirkimų plano sudarymas iki kovo 10 d.
ir pirkimų suvestinės paskelbimas iki kovo 15 d.

•Pirkimų iniciatorius detaliai aprašo prekių ar paslaugų savybes pagal prekei ar paslaugai taikomus techninius parametrus

Techninės specifikacijos parengimas

•Užpildoma pirkimo paraiška (virš 3000 eur) teikiama direktoriui rezoliucijai (ar pirkimą atliks VP komisija, ar pavesti PO atlikti mažos vertės pirkimą);

•Atliekamas rinkos tyrimas (daromos darbastalio nuotraukos, pildoma kainų palyginimo lentelė, surenkami kiti įrodymai pirkimo vertei nustatyti)Pirkimo inicijavimas ir rinkos tyrimas

•Pildoma tiekėjų apklausos pažyma (jeigu pirkimo vertė neviršija 3000 eur arba jeigu pirkta per CPO

Apklausa, pirkimas

•Pagal PV taisyklių 45 p.

Pretenzijų nagrinėjimas

•Pirkimo sutarties projektą parengią už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingas asmuo arba Pirkimų komisija;

•Deinama su pirkimų iniciatoriumi ir vyr. Buhalteriu.
•Priėmus sprendimą sudaryti sutartį nedelsiant yra skelbiamas VPĮ nurodytą informaciją.

•Apie sutarties sudarymą informuojami tų padalinių vadovai, kurių veikla susijusi su pirkimo sutartiess objektu.

Laimėtojo paskelbimas, sutarties sudarymas

•Sutartyje nurodomas konkretus už sutarties vykdymą ir priežiūrą atsakingas asmuo, kuris stsako už sutartyje numamtyų įsipareigojimų vykdymo 
stebėseną.

•Prevencinę kontrolę vykdo vyr. Buhalteris, už sutarčių saugojimą atsakingas asmuo arba už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo 
priežiūrą atsakingas asmuo.

Sutarties vykdymo priežiūra ir kontrolė



• Parenka pirkimo būdą;

• Rengia pirkimo dokumentus;

• Pildo skelbimą apie pirkimą;
Pirkimų 

komisijos 
funkcijos



• Parenka pirkimo būdą;

• Rengia pirkimo dokumetus;

• Suderina juos su pirkimų 
iniciatoriumi;

• Pildo Tiekėjų apklausos pažymą;

• Teikia Pažymą tvirtinti 
direktoriui.

Pirkimų 
organizatoriaus 

funkcijos


